Consejeria de Justicia , Administracion Local y
Funcién Publica

Junta de Andaluria Direccion General de Recursos Humanos y Funcién Publica

Centro de Informacion General al Ciudadano

Para cualquier consulta o informacién acerca de la Bolsa Unica Comiin puede contactar en horario ininterrumpido de
8:00 a 20:00 de lunes a viernes, y de 8:00 a 15:00 horas, los sabados, salvo festivos nacionales y autonémicos (los dias
24,31 de diciembre y 5 de enero el horario del Centro es de 08:00 a 15:00 horas, salvo en domingos), a través de:

1. Informacién general 012 informacion@juntadeandalucia.es
955 012 012 para llamadas locales y desde fuera
de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

2. Incidencias Técnicas 955 40 55 88 ceis.chie@juntadeandalucia.es
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1. ;COMO PUEDO CONSULTAR LAS LISTAS PROVISIONALES DE ADMITIDOS Y NO ADMITIDOS Y
LAS LISTAS DEFINITIVAS DE INTEGRANTES EN UNA CATEGORIA PROFESIONAL CONCRETA DE LA
BOLSA UNICA COMUN (BUC)?

Podra consultar las listas a través de la Web del Empleado Publico
ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/ en el meni de Procesos Selectivos>BolsaUnica
Comun>2020, elegiremos la categoria profesional que deseemos consultar y apareceran los listados
por provincia.

2. ;POR QUE NO ENCUENTRO EN LA WEB DEL EMPLEADO LAS LISTAS PROVISIONALES DE
ADMITIDOS Y NO ADMITIDOS O LAS LISTAS DEFINITIVAS DE INTEGRANTES DE LA CATEGORIA
PROFESIONAL EN LA QUE PARTICIPE?

Si usted no localiza la lista de integrantes es posible que alin no se haya publicado. Para conocer el
estado de publicacién de las Listas de la Bolsa Unica Comun (BUC), puede consultarlo en: Web del
Emplead@>  Destacados > Bolsa Unica Comin BUC, en el documento
ESTADO PUBLIC BUC WEP 15 12 2022 .pdf

El resto de las categorias profesionales, hasta completar el total de las 41 convocadas por
Resolucion de 10 de diciembre de 2019, de la Direccion General de Recursos Humanos y Funcion
Publica, se iran publicando conforme vayan concluyendo los procesos correspondientes.

3. ;{CUAL ES MI USUARIO Y CLAVE PARA INGRESAR TELEMATICAMENTE EN LA BUC?

La via principal de identificacién para tramitar en la Bolsa Unica Comin (BUC) es a través de
Certificado Digital, usted Unicamente podra identificarse con usuario y clave para tramitar en la
BUC si se encuentra en estos casos:

1. Si lo solicitd en el momento de la inscripcion de su formulario de participacion por no disponer
de la edad minima para su obtencion.
2. Si usted ya dispone de estas credenciales por ser empleado publico.

4. NO RECUERDO MI CLAVE, ;COMO PUEDO OBTENERLA?

Existe un mecanismo en la Web del Empleado dentro del apartado Tramitacion
Electrénica>Procesos selectivos>Bolsa Unica, para poder recordarla, al pulsar e indicar sus datos
identificativos se le enviara un correo electronico a la direccion de correo que

suministré en el momento en el que se dio de alta como usuario en la BUC.



https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-catpriv-.html?p=/Categorias_Principales/&s=/Categorias_Principales/Tramitacion_Electronica/Procesos_Selectivos_Priv/BolsaUnica/
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-catpriv-.html?p=/Categorias_Principales/&s=/Categorias_Principales/Tramitacion_Electronica/Procesos_Selectivos_Priv/BolsaUnica/
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-catpriv-.html?p=/Categorias_Principales/&s=/Categorias_Principales/Tramitacion_Electronica/Procesos_Selectivos_Priv/BolsaUnica/
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-catpriv-.html?p=/Categorias_Principales/&s=/Categorias_Principales/Tramitacion_Electronica/Procesos_Selectivos_Priv/BolsaUnica/
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-detail-.html?p=/Categorias_Principales/&c=105939&n=destacados
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-detail-.html?p=/Categorias_Principales/&c=105939&n=destacados
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-detail-.html?p=/Categorias_Principales/&c=105939&n=destacados
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-detail-.html?p=/Categorias_Principales/&c=105939&n=destacados
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-detail-.html?p=/Categorias_Principales/&c=105939&n=destacados
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-cat-.html?p=/Categorias_Principales/&s=/Categorias_Principales/Procesos_Selectivos/BolsaUnicaComun/2020/
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-cat-.html?p=/Categorias_Principales/&s=/Categorias_Principales/Procesos_Selectivos/BolsaUnicaComun/2020/
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-cat-.html?p=/Categorias_Principales/&s=/Categorias_Principales/Procesos_Selectivos/BolsaUnicaComun/2020/
http://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/

5. ;QUE NECESITA MI PC PARA REALIZAR TRAMITES TELEMATICOS A TRAVES DE LA WEB DEL
EMPLEADO PUBLICO?

Recomendaciones:

o Sistema operativo Windows 7 o superior.

> Navegador web, preferiblemente Firefox (version 38 o superior).

o Certificado digital instalado en el navegador web.

> Adobe Reader PDF.

o Autofirma: Aplicacion que le permite firmar electrénicamente documentos
para realizar tramites administrativos con la Junta de Andalucia desde un
navegador web.

Esta herramienta esta disponible en el siguiente enlace:
https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

6. NO LOCALIZO MI FORMULARIO DE PARTICIPACION, ;COMO PUEDO ACCEDER A EL?

Su formulario de participacion estara accesible en el apartado de consulta de tramites. para verlo
tendra que seguir los siguientes pasos a través de la pagina Web del Emplead@:
Tramitacién Electrénica>Consulta de Tramites.

A Junta de Andalucia Web de Empleac

Inicin  Tramitacidn Electrénica

= CONSULTA DE TRAMITES

. Tramites Laborales

= |
Clawve | |

Accidn Social Acentar
Actos Administrativos

Accion Social Justicia
Bolsa de Personal de

Justicia

Concursos de Méritos

i -

PR EEnE SETECTIUE
e Qe s
Manuales Alta de usuarios y recordar claves

Si todavia no Hene usuario o ha shvidado su usuario o

clave de scceso pulse sceptar


https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-constram-.html?p=/Categorias_Principales/&s=/Categorias_Principales/Tramitacion_Electronica/Solicitudes_Tramitadas_Priv/
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-constram-.html?p=/Categorias_Principales/&s=/Categorias_Principales/Tramitacion_Electronica/Solicitudes_Tramitadas_Priv/
https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

Una vez autenticado, elija Tipo de tramite: “Bolsa Unica Laborales y Afio Convocatoria”:
2019y pulse “Aceptar”.

Cerrar Sesidon ROBERTO MESA TOBAL

Inicic  Tramitacién Electrénica

m CONSULTA DE TRAMITES

HAGA SU SELECCION Y PULSE ACEPTAR

Tipo de Tramite: BOLSA UNICA LABORALES

Afio Convocatoria 2019

[ =volver ]

Le aparecera el/los formulario/s de participacion de las convocatorias y el estado en que se

encuentran las categorias. Pulsando en el icono de PDF podra visualizarlo/s.
Cerrar Sesion Ri AL

Inicio  Tramitacion Electronica

™ CONSULTA DE TRAMITES

HAGA SU SELECCION Y PULSE ACEFTAR

Tipo de Tramite: [BOLSA UNICA LABORALES v

Afo Convocatoria 2018 W

GRUPO II - CATEGORIA 2060 EDUCADOR

ACCESO BOJA TURNO ESTADO
BOLSA UNICA NUOMERO 240 DE 16 DE LIBRE PUBLICADA LISTA PROVISIONAL DE ADMITIDOS,EXCLUIDOS. ABIERTO PLAZO
LABORALES DICIEMERE DE 2015 DE ALEGACIOMES.
SOLICITUD
PRESENTACION NUMERD DE REGISTRO ESTADOD CARACTER PDF
TELEMATICA COM CERTIFICADO L rhl
DIEITAL po5 EXCLUIDA PROVISIOMAL i
GRUPO II - CATEGORIA 2070 MONITOR OCUPACTIONAL
ACCESD BOJA TURNO ESTADO
BOLSA UNICA NUOMERD 240 DE 16 DE LIBRE PUBLICADA LISTA PROVISIONAL DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS. ABIERTO PLAZO
LABORALES DICIEMERE DE 2015 DE ALEGACIOMES.
SOLICITUD
PRESENTACION NUMERD DE REGISTRO ESTADOD CARACTER PDF
TELEMATICA COM CERTIFICADO rhl
DIEITAL {BES EXCLUIDA PROVISTOMAL =
GRUPO ITT - CATEGORIA 3061 MONITOR ESCOLAR
ACCESD BOJA TURNO ESTADO
BOLSA UNICA NUOMERD 240 DE 16 DE LIERE PUBLICADA LISTA PROVISIONAL DE ADMITIDOS/EXCLUIDOS. ABIERTO PLAZO
LABORALES DICIEMERE DE 2019 DE ALEGACIOMES.
SOLICITUD
PRESENTACION NUMERO DE REGISTRO ESTADO CARACTER PDF
TELEMATICA CON CERTIFICADO rhl
DIEITAL F23 EXCLUIDA PROVISTOMAL =




7. S| DESEO REALIZAR UNA ALEGACIC:)N SOBRE ’UNA ’CONVOCATORIA DE UNA CATEGORIA
PROFESIONAL CONCRETA DE LA BOLSA UNICA COMUN ;COMO PUEDO REALIZARLA?

Tal y como se indica en la base séptima apartado 2 de la Resolucidon 10 de Diciembre de 2019 de
Direccion General de Recursos Humanos y Funcion Publica, por la que procede a la convocatoria de
la constitucién y actualizacién permanente de la Bolsa Unica Comdn en las categorias Profesionales
del VI Convenio Colectivo del Personal Laboral de la Administracion de la Junta de Andalucia, las
personas interesadas podran presentar contra la lista provisional de personas admitidas y no
admitidas las alegaciones que estimen oportunas, en el plazo de diez dias habiles, contados a partir
del dia siguiente al de la publicacion de la misma.

Las alegaciones se presentaran exclusivamente de forma telematica a través de la WEB DEL
EMPLEADO PUBLIC@, como se explica a continuacién:

Para realizar la alegacion telematica deberd acceder a través del menl Tramitacion

Electrénica>Procesos Selectivos>Bolsa Unica identificAindose con su certificado digital (o usuario y
clave que se le proporciond en el momento de la tramitacion del Formulario de Participacion).

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

L Procesos Selectivos Inicio  Tramitacién Hectronica

4 Provision de Puesto m PROCESOS SELECTIVOS

@ Tramites Laborales

u .
ol |
Clave | |

Accion Sodal -

Actos Administrativos
Accion Sodal Justida
Bolsa de Personal de Justicia

Concursos de Méritos

Consulta de Tramites

Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales Si todavia no tiene usuario o ha olvidado su "usuario" o "login" desde esta
Promocion Interna pdgina puede solicitar su usuario y contrasefa.
( Fundonarios)
Promocion Interna (Cupo Pers.
Laboral)

Promocion Interna ( Laborales)
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica

Verificador de Firma

Manuales

A Acceso a Mis Datos

Una vez autenticado usted debera elegir la categoria profesional en la que este interesado alegar,

pulsando sobre la opcidon Alegaciones que le aparecera en el mend, siempre que el plazo se
encuentre abierto.


https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/login?p=%2FCategorias_Principales%2F&resource=%2Fempleadopublico%2Femp-tealgdoc-.html%3Fp%3D%2FCategorias_Principales%2F%26s%3D%2FCategorias_Principales%2FTramitacion_Electronica%2FProcesos_Selectivos_Priv%2FBolsaUnica%2FAlegaciones%2F&s=%2FCategorias_Principales%2FTramitacion_Electronica%2FProcesos_Selectivos_Priv%2FBolsaUnica%2FAlegaciones%2F
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/login?p=%2FCategorias_Principales%2F&resource=%2Fempleadopublico%2Femp-tealgdoc-.html%3Fp%3D%2FCategorias_Principales%2F%26s%3D%2FCategorias_Principales%2FTramitacion_Electronica%2FProcesos_Selectivos_Priv%2FBolsaUnica%2FAlegaciones%2F&s=%2FCategorias_Principales%2FTramitacion_Electronica%2FProcesos_Selectivos_Priv%2FBolsaUnica%2FAlegaciones%2F
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/

SELECCIONE UNA CATEGORIA PROFESIONAL -

1030 - PSICOLOGO

1044 - MEDICO GERIATRA

2010 - DIPLOMADO TRABAJO SOCIAL O EQ.

2020 - DIPLOMADO ENFERMERIA

2061 - EDUCADOR DE CENTROS SOCIALES

2071 - EDUCADOR/A INFANTIL

3053 - DIRECCION DE COCINA

3060 - PERSONAL TECNICO EN INTEGRACION SOCIAL
3061 - MONITOR ESCOLAR

3064 - PER.TCO.INTEGRACION SOCIOC.

3070 - TECN. SUP. EDUCACION INFANTIL

3119 - JF. SV. TCOS. Y/O MANTENIMIENTO

3139 - OFICIAL PRIMERA OFICIOS

4022 - AUXILIAR DE ENFERMERIA

4050 - AUXILIAR DE COCINA

4080 - OFICIAL 23 OFICIOS

5010 - PER.LIMPIEZA Y ALOJAMIENTO 8

m

8. (PUEDO RECURRIR LAS LISTAS DEFINITIVAS?

Contra la Resolucidn, que pone fin a la via administrativa, cabe interponer recurso contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente al de la publicaciéon, y los
articulos 8, 14 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
administrativa, o, potestativamente recurso de reposicion en el plazo de un mes a contar desde el
dia siguiente al de su publicacién ante la Direccion General de Recursos Humanos y Funcién Publica
de la Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcién Publica, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas.

9. QUIERO APUNTARME A LA BOLSA UNICA, ;:CUANDO PODRE HACERLO?

Una vez constituida la bolsa de una determinada categoria profesional en cualquier momento se
podran presentar telematicamente nuevas solicitudes de participacion a través de la web del
empleado:

Tramitacion electrdnica > Procesos selectivos > Bolsa Unica > Solicitud.

No obstante, este proceso se iniciara a partir del primer trimestre de 2023.



10. QUIERO ACTUALIZAR MIS DATOS PERSONALES, ;COMO PUEDO HACERLO?

Podra modificar datos personales en cualquier momento mediante una Presentacion Electrénica
General:

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/procedimientoDetalle.xhtml, adjuntando el
modelo normalizado denominado VARIACION DE DATOS PERSONALES DE LAS PERSONAS
INTEGRANTES DE LA BOLSA UNICA COMUN que puede encontrar en:

Destacados > Bolsa Unica Comuin BUC. El escrito deberé dirigirlo a la Direccién General de Recursos
Humanos y Funcién Publica para su tramitacion. En el punto 20 de este documento tienes todos
los pasos que hay que seguir.

11. QUIERO APORTAR NUEVOS MERITOS, ;COMO PUEDO HACERLO?

Las personas que ya son integrantes de una categoria de la Bolsa Unica Comun podran aportar
nuevos méritos a través de Tramitacién Electronica>Procesos selectivos>Bolsa Unica

Para este tramite también hay que tener en cuenta que su apertura se producira a partir del primer
trimestre de 2023.

La bolsa se actualizara anualmente y la fecha maxima para aportar documentos que vayan a ser
objeto de baremacioén para la siguiente actualizacion sera el 31 de octubre.

Asimismo, los méritos a valorar tendran como fecha limite el 31 de diciembre del afio inmediato
anterior.

12. ;QUE SIGNIFICA CADA COLUMNA DE LA LISTA DE INTEGRANTES?

La lista de integrantes de cada categoria profesional por provincias esta ordenada por puntuacion.

La columna “N° Orden Absoluto” hace referencia al orden en que se encuentra respecto al total de
las provincias andaluzas.

La columna “N° Orden Prov.” muestra en qué posicion esta en la provincia a la que se refiere la lista
que esta consultando.

En la columna “N° Orden Vac.” aparece el orden en que se encuentra su solicitud en la opcidn
“Vacantes”. Si no marco esta opcion en su inscripcion le aparecera en blanco.

En la columna “N° Orden Sust.” aparece el orden en que se encuentra su solicitud en la opcidn
“Sustituciones”. Si no marcé esta opcion en su inscripcion le aparecera en blanco.

En la columna “N° Orden Relev.” aparece el orden en que se encuentra su solicitud en la opcién
“Contrato de relevo”. Si no marco esta opcion en su inscripcion le aparecera en blanco.


https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-detail-.html?p=/Categorias_Principales/&c=105939&n=destacados
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-detail-.html?p=/Categorias_Principales/&c=105939&n=destacados
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/emp-detail-.html?p=/Categorias_Principales/&c=105939&n=destacados
https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/procedimientoDetalle.xhtml

En la columna “N° Orden Prog.” aparece el orden en que se encuentra su solicitud en la opcién
“Programas especificos o necesidades estacionales”. Si no marcé esta opcidn en su inscripcion le
aparecera en blanco.

13. ;COMO SERAN LOS LLAMAMIENTOS?

Los llamamientos podran tener caracter individual o caracter multiple.

En caso de llamamientos individuales, se realizard mediante al menos tres llamadas telefénicas en
diferente horario, y en caso de resultar infructuosa, se procedera al envio de un correo electrénico
donde se indique la necesidad de comparecer ante el Servicio de Administracion Publica que
corresponda en las 48 horas siguientes, salvo que dicho

llamamiento tenga caracter de urgencia, a los efectos de formalizar la aceptacion de la plaza.

El llamamiento de caracter mdltiple consistird en la citacion, para la asistencia a una sesion
presencial en la que se ofertaran los puestos de trabajo vacantes cuya cobertura se precisa. Dichos
puestos seran elegidos por los candidatos convocados, atendiendo al orden de prelacién con el que
figuran en la Bolsa. En estos llamamientos la comunicacion telefénica se realizara para citar al
interesado, al menos con 3 dias naturales de antelacion.

14. ;QUE OCURRE SI NO ATIENDO LAS LLAMADAS TELEFONICAS?

En el caso de que no sea posible contactar con la persona seleccionada, se procedera a la exclusion
del interesado para ese llamamiento concreto, quedando disponible en la Bolsa para los siguientes
llamamientos.

Sin embargo, si no se persona, renuncia a la oferta, no acude al acto de eleccion de plaza o no firma
la aceptacion en caso de llamamiento multiple, se considerara renuncia injustificada, salvo que se
fundamente que se incurre en alguno de los supuestos de renuncia justificada.

Incurrir en causa de renuncia injustificada supone la exclusidn de la bolsa de la categoria durante un
afo.

15. ESTOY TRABAJANDO EN UNA SUSTITUCION, ;PUEDEN LLAMARME PARA CUBRIR UNA
VACANTE?

El personal con relacion laboral por sustitucion, jornada a tiempo parcial, relevistas, fijos-
discontinuos, programas especificos y necesidades estacionales, podra ser seleccionado por una
Unica vez durante la vigencia de la relacion laboral, para la seleccion de una vacante del mismo
grupo profesional o superior.



16. ESTOY TRABAJANDO EN UNA CATEGORIA PROFESIONAL, ;PUEDEN LLAMARME PARA UNA
CATEGORIA SUPERIOR?

El personal con contrato formalizado por vacante, podra ser seleccionado por una Unica vez durante
la vigencia de la relacidn laboral, si han transcurrido al menos 6 meses desde la incorporacion
efectiva al puesto de trabajo, para la cobertura de un puesto de una categoria de un Grupo Superior.

17. ;PUEDO PEDIR QUE NO ME LLAMEN DURANTE UN TIEMPO?

Si, quienes formen parte de la Bolsa podran solicitar la suspension temporal en la misma por un
plazo minimo de 4 meses.

Para ello debera presentar electronicamente a través de Presentacion Electrénica General:
https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/procedimientoDetalle.xhtml

el formulario de Solicitud de SUSPENSION TEMPORAL/REACTIVACION DE LA BOLSA UNICA
COMUN. Este formulario de solicitud se encontrara disponible en el apartado Destacados > Bolsa
Unica Comuin BUC. El escrito deberd dirigirlo a la persona titular de la Direccién General de
Recursos Humanos y Funcién Publica para su tramitacion.

Para volver a estar disponible en la bolsa, también tendras que solicitarlo de forma telematica
mediante el mismo modelo. En un plazo maximo de dos dias habiles desde la fecha de entrada de la
solicitud volveras a estar disponible. En el punto 20 de este documento tienes todos los pasos
que hay que seguir.

18. ;QUE OCURRE SI ME LLAMAN PARA TRABAJAR Y RENUNCIO AL PUESTO?

Como norma general, esto supone la exclusion de la Bolsa de la categoria a la que pertenezca el
puesto ofertado durante un ano, a contar desde la renuncia.

No obstante, si se encuentra en causa de renuncia justificada no sera de aplicacion lo anterior.
Dichas causas de renuncia justificada son las siguientes:

a) Incapacidad temporal o incapacidad permanente en cualquiera de sus grados. Los
candidatos de bolsa que, tras un llamamiento, manifiesten encontrarse en cualquiera de
estas situaciones, seran excluidos de la Bolsa de Trabajo de la categoria en cuestidn,
mientras dure la situacidon de que se trate. Las personas candidatas en situacion de
desempleo podran acreditar la situacion de incapacidad temporal mediante la presentacion
de un informe evacuado por facultativo competente del Sistema Nacional de Salud.

b) Permiso de Maternidad , Paternidad o riesgo durante el embarazo. Las personas candidatas
inscritas en bolsa de empleo temporal que en el momento de corresponderle una
contratacion temporal se encuentren disfrutando del permiso por maternidad o paternidad
o de la prestacion por riesgo durante el embarazo o lactancia natural, les sera ofertada dicha
contratacion vy, si es aceptada por la persona candidata, podra optar por seguir disfrutando
del permiso por maternidad o paternidad o las situaciones descritas hasta finalizar el
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periodo legalmente estipulado en dicho permiso, difiriendo la incorporacién efectiva al dia
inmediato siguiente a finalizar el permiso, siempre que la causa que motivo la contratacion
aun permanezca.

c) Ejercicio de cargo publico representativo o funcién sindical electiva.

d) Prestacion de servicios en otro puesto de trabajo en el sector publico, salvo que dichos
servicios se presten bajo cualquier modalidad de contratacion o relacion de servicios con
caracter fijo , en cuyo caso la renuncia no se considerara como justificada. A tales efectos, se
estard a lo determinado en el articulo 2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

e) Por razones de conciliacion de la vida laboral y familiar, en los términos establecidos en el
correspondiente articulo del Convenio Colectivo que regule los permisos en esta materia.

f) En los supuestos de excedencias por cuidado de Familiares.
g) Que el puesto de trabajo ofertado sea a jornada parcial o de fijo discontinuo.

La documentacion acreditativa de la causa de renuncia justificada deberd presentarse
electronicamente en el plazo de 7 dias habiles a contar desde el ofrecimiento de la vacante o la
citacion para el lamamiento, a través de Presentacion Electronica General:

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/procedimientoDetalle.xhtml

Deber3 utilizarse el formulario de RENUNCIA JUSTIFICADA AL PUESTO OFERTADO EN LA BOLSA
UNICA COMUN/FINALIZACION DE LA RENUNCIA JUSTIFICADA adjuntando al mismo la
documentacion acreditativa en formato PDF.

Este formulario de solicitud se encontrara disponible en el apartado Destacados > Bolsa Unica
Comun BUC. El escrito debera dirigirlo a la Delegacion Territorial desde la que se le ha realizado el
llamamiento para la cobertura de un puesto. En el punto 20 de este documento tienes todos los
pasos que hay que seguir.

Transcurrido el plazo sin que se haya procedido a la justificacion se entendera que se trata de una
renuncia injustificada.

Una vez finalizada la causa que fundamentd la renuncia justificada el interesado dispondra de un
plazo maximo de 15 dias habiles para acreditar documentalmente este extremo. Esta
comunicacion debera realizarse mediante el mismo modelo normalizado RENUNCIA JUSTIFICADA
AL PUESTO OFERTADO EN LA BOLSA UNICA COMUN/FINALIZACION DE LA RENUNCIA JUSTIFICADA
en la forma expuesta en el parrafo anterior.

La omision de dicha obligacién en plazo, supondra la exclusion de la bolsa durante un periodo de
un afio a computar desde el incumplimiento de dicha obligacion, o desde el conocimiento del
mismo por el Servicio de Administracién Publica competente.
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19. ME HE INCORPORADO AL PUESTO QUE ME OFRECIERON PERO NO QUIERO SEGUIR, ;HAY
ALGUNA CONSECUENCIAEN LA BUC?

Si, la extincion del contrato por voluntad del personal comportara, en todo caso, la exclusion de
todas las Bolsas de Trabajo en las que se encuentre inscrito, por un periodo de un afio a computar
desde la renuncia.

20. ;COMO PUEDO DIRIGIR LAS SOLICITUDES AL ORGANO QUE CORRESPONDA?

En primer lugar tendremos que descargar y rellenar el modelo que queremos enviar. Estos
modelos los encontraremos en Destacados > Bolsa Unica Comun BUC.

Una vez realizado este paso, iniciaremos la solicitud con una Presentacién Electrénica General, a
través del siguiente enlace: https://lajunta.es/peg, pulsaremos en Inicio > Presentacion
Electronica General » Nueva solicitud.

VENTANILLA ELECTRONICA

DE LA ADMINISTRACION

DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Junta de Andalucia

7N
-
frucic Se recomienda el uso de la (itima versién de Autofirmahttps://firmaelectronica.gob.es/Home/ Descargas.html
La (iltima versién de Autofirma de la Junta de Andalucia también es compatible con el uso de esta Ventanilla, a excepcidn del uso con el dni electrénico v4.0 que se emite desde agosto de 2021
Estien: |Inicio > Detalle delt@mite > Detalle del borrador
Borradores
; Presentacion electdnica general

Descripcién:  Presentacion electronica general
T

Requisitos #cnicos:  Por favor, asegirese de disponer de la Ui dutofirma, puede encontrarla: aqul

Documentos

Nueva solicitud Borradores en este trmite Presentaciones realizadas

En Documentacion obligatoria pulsamos el botdn Iniciar en la fila “Solicitud”.
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Pasos para presentar la documentacion

. 1 )
{'Cumplimentar
i, formularios )/

b
b

, 3 A
> | Presentar |

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Solicitud '\
[ . Y

;Quign tiene que firmar?

DOCUMENTACION OPCIONAL

Afadir otros documentos

Afiadir

Firmar y presentar Duplicar borrador Eliminar borrador

Rellenamos los datos personales y en el apartado “Destinatario” ingresamos lo siguiente:
CONSEJERIA/ENTIDAD (*):
Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcion Publica

Las solicitudes de Variacion de datos personales y Solicitud de suspension/reactivacion iran
dirigidas a la persona titular de la Direccion General de Recursos Humanos y Funcién Publica, por lo
que en en subapartado ORGANO/AGENCIA/ETC (*) debemos seleccionar Direccion General de
Recursos Humanos y Funcion Publica.

Si la solicitud se refiere a la Renuncia justificada o a la finalizacion de dicha renuncia justificada,
en el subapartado ORGANO/AGENCIA/ETC (*) debemos seleccionar Delegacion Territorial de
Justicia, Administracion Local y Funcion Publica de la provincia en la que se encuentre el
puesto ofertado.

2 DESTINATARIO

Organo al que dirige el formulario

CONSEJERIA/ENTIDAD (*):

Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcion Publica

ORGANO/AGENCIA/ETC (*):




Al terminar el formulario, guardamos y cerramos, con lo que volveremos a la pagina inicial. En esta
pantalla elegiremos ahora la opcidén Afiadir otros documentos.

Pasos para presentar la documentacion

s 00

W Presentar

1 \
{'Cumplimentar
\, formularios |

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Solicitud = Y

Iniciar ;Quién tiene que firmar?

DOCUMENTACION OPCIONAL

Anadir otros documentos

y
& iy j!

Firmar y presentar Duplicar borrador Eliminar borrador

Adjuntamos el modelo de solicitud (el que descargamos y rellenamos desde Destacados > Bolsa
Unica Comun BUC), asi como todos aquellos documentos que sean pertinentes en funcién del
tramite que estemos realizando y, pulsamos sobre Incorporar documento.

IMPORTANTE: todos los documentos que queramos incorporar deberan estar en formato pdf.
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Maodo de incorporacion

® Nuevo documento
) Documento presentado anteriormente

) Documento en poder de la administracién

~—Documento

* Nuevo Fichero: | Elegir archivo | No se ha seleccionadoe ningtin archivo

El tamafio méximo del documento es de 50 MB
Formato de ficheros admitides: pdf

(7] Pulse &l botin Examinar... parz locaiizar el fichero en su equipo. Tenga en cuenta que el documento & aportar debe cumplir los requisitos de tamaiio y formaio gue se indican.

* Descripcion del documento [ ]

() Al rratarse de un de TaCiin VOILIATaris, i una ion para el

Cancelar Incorporar documento

Por ultimo, cuando hayamos adjuntado todos los archivos, pulsamos sobre Firmar y presentar
para finalizar la solicitud.
Pasos para presentar la documentacion

B/ 2

( I » | Firmar |
formularios 'w KJ
\ % .

E_I.\ i

/. 3
1’__*1, Presentar
W

&
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Solicitud L‘“ $
Editar Consultar iQuién tiene que firmar?
5
DOCUMENTACION OPCIONAL
buc \i’ 1 AR
Consultar Eliminar documento iQuién tiene que firmar?
Afadir otros documentos -
Afiadir
A

Firmar y presentar Duplicar borrador Eliminar borrador
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21. LISTAS PARCIALES PROVISIONALES DE ASPIRANTES

21.1 ;,QUE PERSONAS ASPIRANTES ESTAN EN LAS LISTAS PUBLICADAS?

Las listas provisionales parciales de aspirantes estan compuestas por todas las solicitudes
admitidas que se han baremado en orden descendente por la puntuacion del autobaremo, y en las
que consta la puntuacidon obtenida tras el proceso de baremacion de los méritos. El resto de
solicitudes no baremadas no constan en las listas pero serdan baremadas posteriormente, se
publicara igualmente el resultado y se abrira plazo para presentar alegaciones a las listas.

21.2 ;POR QUE MOTIVO NO ESTOY YO EN LAS LISTAS SI MI SOLICITUD DE PARTICIPACION FUE
ADMITIDA DEFINITIVAMENTE?

El motivo por el que no estan todos los aspirantes en las listas publicadas es que sus solicitudes autn
no han sido baremadas.

21.3;POR QUE NO PUEDO ACCEDER A “VISTA DEL EXPEDIENTE”?
Las personas aspirantes que no constan en las listas parciales no pueden acceder a “Vista del
expediente” debido a que no se han baremado sus méritos y por ese motivo no tienen acceso.

21.4 ;:PUEDO PRESENTAR ALEGACIONES SI NO ESTOY EN LAS LISTAS?
Todas las personas aspirantes en la categoria pueden presentar alegaciones a dichas listas parciales
de la siguiente manera.
e Personas que estan en la lista:
Las alegaciones y la vista del expediente de baremacion de méritos se realizaran
exclusivamente de forma telematica a través de la pagina Web del Empleado Publico en el
siguiente apartado:
» Tramitacidn electrénica/Procesos selectivos/Bolsa Unica/

* Personas que no estan en las listas:
Las alegaciones se presentaran en la Ventanilla Electronica de la Administracion
de la Junta de Andalucia a través del enlace https://lajunta.es/peg.

21.5 ;POR QUE CONSTAN EN LAS LISTAS PROVISIONALES ASPIRANTES CON PUNTUACIONES
INFERIORES A LA QUE TENGO YO?

Las puntuaciones que se publican son las obtenidas tras el proceso de baremacion de los méritos
alegados y que en esos casos no coinciden con la puntuacion del autobaremo. Tras la revision de
las alegaciones que se presenten a dichas listas, dicho resultado puede variar. En las listas
definitivas de integrantes Unicamente estaran las personas que hayan obtenido puntuaciones en
el baremo superiores a la puntuacion en el autobaremo del inmediatamente siguiente a la Ultima
solicitud baremada.
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